
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 Приложение №1 

 к приказу №223-ах от 24.12.2018 года 
 «Об утверждении учетной политики» 

 
Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

   
Учетная политика МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО 

УЧРЕЖДЕНИЯ ДЕТСКИЙ САД ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕГО ВИДА «ТЕРЕМОК» 
 (далее – учреждение) разработана в соответствии с: 
 приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 
бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 
местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 
государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его 
применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н); 
 приказом Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов 
бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция 
№ 174н); 
 приказом Минфина России от 1 июля 2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке 
применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н); 
 приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 
Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); 
 федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, 
утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 
260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт 
«Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление 
бухгалтерской (финансовой) отчетности»). 
В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии 
с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного 
учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н). 
 
Используемые термины и сокращения 
  

Наименование  Расшифровка  
Учреждение МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ДЕТСКИЙ САД ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕГО 

ВИДА «ТЕРЕМОК» 

    Сокращенное Наименование МБДОУ детский сад «Теремок» 
КБК 1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим 

планом счетов 
Х 18 разряд номера счета бухучета – код вида финансового 

обеспечения (деятельности) 
  

I. Общие положения 
  
1. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением – бухгалтерией, возглавляемым главным 
бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, 
должностными инструкциями. 
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер. 
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ. 



  
2. Бухгалтерский учет в обособленных подразделениях учреждения, имеющих лицевые счета в 
территориальных органах Казначейства, ведут бухгалтерии этих подразделений. 
   
3. В учреждении действуют постоянные комиссии: 
– комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1);  
– инвентаризационная комиссия (приложение 2);  
 
– комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 3). 
 

II. Технология обработки учетной информации 
  
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов 1–С 
предприятия и 1-С заработная плата. 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
  
2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия 
учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям: 
 система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России; 
 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 
 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 
Федеральной налоговой службы и ФСС с помощью программы Контур –экстерн; 
 передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение 
Пенсионного фонда РФ и статистику с помощью программы Контур –экстерн; 
 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru; 
 получение первичных документов по средствам СБИС Плагин; 
 передача и получение документов по программе Сбербанк бизнес онлайн; 
 3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления 
(добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 
  
4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности: 

 по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы 
данных на внешний носитель – жесткий -диск, который хранится в у главного бухгалтера; 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном 
виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в 
хронологическом порядке. 
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 
5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные 
данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. 
Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием 
субконто «Исправление ошибок прошлых лет». 
Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
 

III. План счетов 
  
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 6), разработанного 
в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н, за исключением 
операций, указанных в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики. 
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 



При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов 
формируются следующим образом. 
 

Разряд номера 
счета Код 

1–17 0000000000 
18 Код вида финансового обеспечения (деятельности) 

 
 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

 
 – субсидия на выполнение государственного задания; 

 
 – субсидии на иные цели 

 
Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н. 
 
Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учреждение 
применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (приложение 6).  
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 
2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме 
учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н. 
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
  

IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств 
  
1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в 
соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 11). 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности». 
  
2. Основные средства 
  
2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо 
от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и 
инвентарь 
2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются 
объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого 
использования: 
 мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 
 компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, 
клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства 
захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках; 
Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. 
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия 
учреждения по поступлению и выбытию активов. 
 
Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства». 
 
2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. 
присваивается уникальный инвентарный номерОснование: пункт 9 Стандарта «Основные средства», 
пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
  



2.4 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в 
присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения 
номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. 
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), 
инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном 
объекте. 
  
2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при 
капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его 
стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. 
Данное правило применяется к следующим группам основных средств: 
 машины и оборудование; 
 транспортные средства; 
 инвентарь производственный и хозяйственный; 
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства». 
  
2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость 
ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких 
частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности): 
 площади; 
 объему; 
 весу; 
 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов. 
  
2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, 
являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют 
объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных 
средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на 
проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило 
применяется к следующим группам основных средств: 
 машины и оборудование; 
 транспортные средства; 
 
Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства». 
   
2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 
– линейным  
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные 
средства». 
  
2.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки 
пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы 
его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом 
балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются  
(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить 
переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства». 
  
2.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по 
поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав комиссии 
по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной политики. 
  
2.11. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяется путем его 
стоимости свыше 50000 тысяч рублей за единицу приобретенное за счет средств бюджета. 



 
2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, 
учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н. 
  
2.13. Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются.  
 
2.14. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную 
стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки. 
  
3. Материальные запасы 
   
3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 
98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
  
3.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.  
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
  
3.3. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных 
препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи 
материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для 
списания материальных запасов. 
  
3.4. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 
0504230). 
  
3.5. Продукты питания обрабатываются бухгалтерией 1 раз в десять дней по накопительной ведомости 
которую заполняет по меню требованию заведующий складом. 
Оплата поставщикам по продуктам питания производится   раз в 10 дней после сдачи накопительной 
ведомости и товарных накладных. 
  
4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 
  
 
 
 
 
 
4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, 
выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой 
стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. 
Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно 
определяет стоимость объекта. 
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
  
4.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:  
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
– прайс-листами заводов-изготовителей; 
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем. 
  
  



5. Расчеты с подотчетными лицами 
  
5.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки, 
согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем: 
 перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 
(перечень должностей сотрудников с которыми заключается договор о полной материальной 
ответственности.( приложение № 5) 
  
5.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, которые не 
состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным суммам 
проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников. 
  
5.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается 
в размере 100 000 (сто тысяч) руб. 
На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но 
не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с 
указанием Банка России. 
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У. 
  
5.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал 
в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 30 календарных дней. По истечении 
этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.  
   
5.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России 
расходы на суточные производятся в размере 100 рублей. 
  
5.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных 
суммах в течение трех рабочих дней. 
  
5.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей 
устанавливаются следующие: 
– в течение 10 календарных дней с момента получения; 
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной 
ответственности. 
  
 
6. Расчеты с дебиторами и кредиторами 
  
6.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, 
отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы 
учреждения). 
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду 
вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались. 
  
6.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов 
отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), 
Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 
  
6.3. В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами по предоставлению 
учреждением: 
 обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе; 
 обеспечений исполнения контракта (договора); 
 обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на счет оператора 
электронной площадки в банке; 



 
Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями: 
Дебет Х.210.05.560 Кредит Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета учреждения средств;  
Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.660 – возврат денежных средств на лицевой счет учреждения 
6.4. Родительская плата производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет 
учреждения или в кассу учреждения в срок не позднее 10 числа текущего месяца.   
 
7. Расчеты по обязательствам 
  
7.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе 
физических лиц – получателей социальных выплат. 
  
7.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических 
лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 
  
8. Дебиторская и кредиторская задолженность 
  
8.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 
«Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по поступлению и 
выбытию активов. С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная 
комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании 
дебиторской задолженности безнадежной к взысканию. 
Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
  
8.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат 
на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных 
проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской 
задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой 
давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом 
счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». 
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации 
задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения: 
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно 
действующему законодательству; 
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью 
(ликвидацией) контрагента. 
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору). 
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
   
9. Финансовый результат 
  
9.1. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на 
текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности. 
  
  
10. Санкционирование расходов 
  

1. Обязательства (принятые, принимаемые,) принимать к учету в пределах утвержденных 
плановых назначений. 
  
К принятым обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, 
предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные 



учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году. 
  
К принимаемым обязательствам текущего финансового года относить обязательства, 
принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и 
предложений) способами.  
   
2. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия расходных обязательств.  
Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их 
возникновение.  
   
По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств (денежных 
обязательств) в следующем финансовом году они должны быть приняты к учету на очередной 
финансовый год в объеме, запланированном к исполнению. 
 

                                   V. Инвентаризация имущества и обязательств 
  
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также 
финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно 
действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в 
приложении 4. 
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, 
стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, 
состав которой утверждается отельным приказом руководителя. 
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности». 
  
2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 3. 
  

VI. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила 
документооборота 

 
 

  
1. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 

типовые формы первичных документов, используются: 
– самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 7А,7Б,7В,7Г; 
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

  
2. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в 
приложении 8.  
  
3. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете 
устанавливаются в соответствии с графиком документооборота (приложение 9)  
 
4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 
3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, 
разрабатываются самостоятельно.  
  
5. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на 
русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются на отдельном 
документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным 
документам. 



В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод 
денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом. 
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, 
их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных 
показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно 
только изменяющиеся показатели данного первичного документа. 
Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 31 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
  
6. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы 
по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа; 
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий 
день месяца; 
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере 
внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 
выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со 
сведениями о начисленной амортизации; 
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к 
учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации 
и пр.) и при выбытии; 
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, 
реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено 
законодательством РФ. 
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
  
Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, 
составляются отдельно. 
 7. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) 
ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по  



 
 
 
 
 
 



Приложение 1
  
  

Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов 
  

1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их 
списания (выбытия) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию 
активов в следующем составе:  
– главный бухгалтер; 
– помощник воспитателя; 
– повар. 
  
2. Возложить на комиссию следующие обязанности: 
– осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету); 
– определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к 
бухучету); 
– принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам; 
– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию); 
– принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов 
нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления; 
– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов 
ликвидируемых объектов; 
– определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия 
и т. п.); 
– выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока 
службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине); 
– подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с 
вышестоящей организацией; 
– принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья;  
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                              Приложение №2 

 

 

     Состав и обязанности постоянно действующей инвентаризационной комиссии по 
имуществу 

№№ должность Ф.И.О. 
1 Председатель комиссии: главный бухгалтер Филиппова А.Л. 
2 Члены комиссии: помощник воспитателя Ленина Е. М. 
3                    помощник воспитателя (Замена)           Кривова Н.В. 
4  повар Вострокнутова Е.А. 
 Состав и обязанности постоянно действующей инвентаризационной комиссии по 
финансовым обязательствам и активам 

№№ должность Ф.И.О. 
1 Председатель комиссии: заведующий по АХР Авдюнина С.А 
2 Члены комиссии: помощник воспитателя Ленина Е. М. 
3              помощник воспитателя    (замена)             Кривова Н.В. 
4  повар Вострокнутова Е.А. 
 

 
 
 

 
 
 

Приложение 3

  
         1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных 
операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в 
кассе учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать 
постоянно действующую комиссию в следующем составе:  
 Заведующий по АХР. 
 Помощник воспитателя  
 Повар  
  
         2. Возложить на комиссию следующие обязанности: 
 проверка осуществления кассовых и банковских операций; 
 проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и 
денежных документов; 
 проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления 
наличных денег в кассу; 
 проверка использования полученных средств по прямому назначению; 
 проверка соблюдения лимита кассы; 
 проверка правильности учета бланков строгой отчетности; 
 полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, 
находящихся в кассе; 
 сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, 
отраженными в кассовой книге; 
 составление акта ревизии наличных денежных средств; 
  
  



 
Приложение 4

  
Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств 

  
Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами:  
– Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ; 
– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 
1995 г. № 49; 
– Инструкцией к Единому плану счетов, утвержденной приказом Минфина России от  
1 декабря 2010 г. № 157н; 
– указанием Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У; 
– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 30 марта  
2015 г. № 52н; 
– Правилами, утвержденными постановлением Правительства России от 28 сентября 2000 г.  
№ 731; 
– Инструкцией, утвержденной приказом Минфина России от 29 августа 2001 г. № 68н. 
  

1. Общие положения 
  
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества,  
финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и  
обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации. 
 
1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его  
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также  
инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения. 
Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит 
арендатор (ссудополучатель). 
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально- 
ответственных лиц. 
 
1.3. Основными целями инвентаризации являются: 
– выявление фактического наличия имущества; 
– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета; 
– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление  
неучтенных объектов, недостач); 
– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств; 
– определение фактического состояния имущества и его оценка. 
 
1.4. Проведение инвентаризации обязательно: 
– при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже; 
– перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого  
проводилась не ранее 1 октября отчетного года); 
– при смене материально-ответственных лиц; 
– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по  
установлении таких фактов); 
– в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных  
экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия); 
– при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения; 
– в других случаях, предусмотренных действующим законодательством. 
При коллективной или бригадной материальной ответственности инвентаризацию  
необходимо проводить: 
– при смене руководителя коллектива или бригадира; 
– при выбытии из коллектива или бригады более 50 процентов работников; 
– по требованию одного или нескольких членов коллектива или бригады. 

   
 
 



Приложение 5  
  

Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор  
о полной материальной ответственности 

  
№ п/п Должность 

1 Заместитель заведующего по АХР 

2 Заведующий складом 

3 Бухгалтер 

4 Главный бухгалтер 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 6 
 
 
 
 

Рабочий план счетов 
Структура аналитики операций в Рабочем плане счетов 

 
 

Синтетический счет 

Аналитический 
код по КОСГУ Наименование счета объекта 

учета группы вида 

Разряд номера счета 

(19–21) (22) (23) (24–26)   

Основные средства – недвижимое имущество учреждения 

101 1 2 310 Увеличение стоимости нежилых помещений – 
недвижимого имущества учреждения 

101 1 2 410 Уменьшение стоимости нежилых помещений – 
недвижимого имущества учреждения 

Основные средства – иное движимое имущество учреждения 

101 3 6 310 
Увеличение стоимости производственного и 

хозяйственного инвентаря – иного движимого 
имущества учреждения 

101 3 6 410 
Уменьшение стоимости производственного  

и хозяйственного инвентаря – иного движимого 
имущества учреждения 

Амортизация 

104 1 2 410 
Уменьшение за счет амортизации стоимости 

нежилых помещений –  недвижимого имущества 
учреждения 

104 3 6 410 
Уменьшение за счет амортизации стоимости 

производственного и хозяйственного инвентаря – 
иного движимого имущества учреждения 

Вложения в нефинансовые активы 

106 3 1 310 Увеличение вложений в основные средства –  
иное движимое имущество учреждения 

106 3 1 410 Уменьшение вложений в основные средства  
– иное движимое имущество учреждения 

Денежные средства 

201 3 4 510 Поступления средств в кассу учреждения 

201 3 4 610 Выбытия средств из кассы учреждения 

     
 
 (19– (22) (23) (24–26)   

 
 
 
 



 
(19–
21) (22) (23) (24–26)   

Основные средства – недвижимое имущество учреждения 

101 1 2 310 Увеличение стоимости нежилых помещений – недвижимого 
имущества учреждения 

101 1 2 410 Уменьшение стоимости нежилых помещений – недвижимого 
имущества учреждения 

Основные средства – иное движимое имущество учреждения 

101 3 6 310 Увеличение стоимости производственного и хозяйственного 
инвентаря – иного движимого имущества учреждения 

101 3 6 410 
Уменьшение стоимости производственного  

и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества 
учреждения 

Амортизация 

104 1 2 410 Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых 
помещений –  недвижимого имущества учреждения 

104 3 6 410 
Уменьшение за счет амортизации стоимости производственного 

и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества 
учреждения 

Вложения в нефинансовые активы 

106 3 1 310 Увеличение вложений в основные средства –  
иное движимое имущество учреждения 

106 3 1 410 Уменьшение вложений в основные средства  
– иное движимое имущество учреждения 

Денежные средства 

201 3 4 510 Поступления средств в кассу учреждения 

201 3 4 610 Выбытия средств из кассы учреждения 

...         

     
Забалансовые счета 

№  
п/п 

Наименование счета Номер счета 

1 Бланки строгой отчетности 03 

2 Задолженность неплатежеспособных дебиторов 04 

3 Задолженность, невостребованная кредиторами 20 

4 Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно в эксплуатации 21 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 8 
  
  

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов 
  

№  
п/п Должность Наименование  

документов Примечание 

1 Заведующий  Все документы – 

2 Главный бухгалтер  
 Все документы – 

3 Старший воспитатель 
 Все документы За заведующего в его 

отсутствие по Приказу 

4 Заведующая складом  
 

Товарные накладные, акты . 
Первичные документы 
касающиеся их вида 
деятельности 

 

5 Заместитель заведующего по 
АХР  

Товарные накладные, акты . 
Первичные документы 
касающиеся их вида 
деятельности 

– 

6  Бухгалтер Документы касающиеся их вида 
деятельности  

 
 
 



 

Приложение 9 

График документооборота  

 

 
 

№ Наименование 
показателя 

 Создание документа Обработка 

   Ответствен
ный за 
исполнение 

Срок сдачи 
в 
бухгалтери
ю 

Исполнитель Срок 
исполнения 

1.По расчетам сотрудниками учреждения 
1 Приказы о приеме 

на работу и 
переводе 

 делопроизвод
итель 

В день 
издания 
приказа 

бухгалтер В сроки 
начисления 
зарплаты за 
первую либо 
вторую 
половину 
месяца 

2 Приказы об 
увольнении, 
содержащие 
сведения о 
количестве дней 
основного и 
дополнительного 
отпуска, 
подлежащих 
компенсации 

 делопроизвод
итель 

В день 
издания 
приказа 

бухгалтер В сроки 
начисления 
зарплаты за 
первую либо 
вторую 
половину 
месяца 

3 Приказы о предоставлении 
отпуска 

делопроизвод
итель 

Не позднее 
чем за 15 
рабочих 
дней до 
утвержденн
ой даты 
ухода в 
отпуск 

бухгалтер В сроки 
начисления 
зарплаты за 
первую либо 
вторую 
половину 
месяца 

4 Табель учета 
использования 
рабочего времени 
и расчета зарплаты 

 делопроизвод
итель 

Не позднее 
чем за 
5рабочих 
дней до 
установлен 
ной даты 
выплаты 
зарплаты 

бухгалтер В сроки 
начисления 
зарплаты за 
первую либо 
вторую 
половину 
месяца 

 



Приложение 10 
 

  
Номера журналов операций 

 
Номер 

журнала 
Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 
активов 

8 Журнал операций по прочим операциям 

9 Журнал по санкционированию 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 11

  
Положение о внутреннем финансовом контроле 

  
1. Общие положения 

  
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России 
(включая  
внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. Положение  
устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового 
контроля учреждения. 
 
1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на: 

 создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой  
деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана 
финансово- 
хозяйственной деятельности; 

 повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности 
и ведения  
бухгалтерского учета; 

 повышение результативности использования субсидий, средств, полученных 
от  
платной деятельности. 

 
1.3. Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять: 

 созданная приказом руководителя комиссия; 
 руководители всех уровней, сотрудники учреждения; 
 сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей 

проверки  
финансово-хозяйственной деятельности учреждения.  

 
1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются: 

 подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения 
и соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского 
учета, установленным Минфином России; 

  соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего 
порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

 подготовка предложений по повышению экономности и результативности 
использования средств бюджета. 

 
1.5. Основные задачи внутреннего контроля: 

 установление соответствия проводимых финансовых операций в части 
финансово- 
хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и 
отчетности  
требованиям законодательства; 

 установление соответствия осуществляемых операций регламентам, 
полномочиям  
сотрудников;  

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


